
学生因公出国（境）任务申请正式上线 

为继续推动因公出国（境）服务平台建设，为同学们提供便捷、高效的外事服

务，“学生在线参会申请”中英双语表单姊妹篇——“学生因公出国（境）任务申请”

表单将于 10 月 17 日上线使用。原因公出国（境）申报系统申请入口将关闭，但已

提交的申请还可流转处理，请勿在 OS 在线服务系统中重复提交。如在因公出国（境）

申报系统中还有“待补材料”的申请，请尽快处理。 

新表单与原来的任务申请有哪些不同呢？ 

1. 除经费负责人以外，所有审批节点均已设置在流程中，省去申请人打印纸版

申请表请导师及院系相关负责人签字的麻烦。 

2. 所有审批节点清晰，且移动端可查看，便于申请人随时掌握申请进度。 

3. 对于不使用校内经费且我校有审批权的因公出访任务，审批时间将有所缩短。

国际处只受理任务报备，不出具任务批复。学生可自行下载完成报备的凭证。 

4. 完成行前培训后获得的行前培训编码需要在申请表中填写。如申请时未完成

行前培训，可提交申请，但在批件下达环节之前，申请会退回至申请人补充行前培

训编码，补充后方能下达批件或完成报备。 

下面让我们一起来解锁新的表单吧~  

一、填写申请 

1. 登录学校 info 信息主页 http://info.tsinghua.edu.cn/，选择在线服务系统—国

际处—学生因公出国（境）任务申请。 

http://info.tsinghua.edu.cn/


 

2. 填写申请前，请阅读注意事项，了解相关信息。 

 

3. 根据表单要求填写申请信息。出访人信息部分栏目自动读取学校系统相关数据，



其他栏目需自行填写。 

 

4. 填写完成后，点击“申请”即可提交。若不能一次性完成填写，可点击“暂存”

按钮保存已填写内容，之后可在原表单中继续完成。 

 

 

二、进度查询 

 申请提交后，在“我申请的”“在办事项”或“办结事项”中可找到申请。点击

“查看详情”，可查看申请办理进度。 



 

 办理流程图（红色圆圈为当前审批节点） 

 

 办理流程标志说明 

 

 办理详情显示，可查看审批单位、办理人、办理意见、办理结果及办理时间等详

细信息。 

 

 



三、退回修改 

如申请被退回，在“我申请的”页面会显示提醒。 

 

点击进入后，找到该条申请，点击“修改申请”进行修改。修改完成后，点击“提

交”，即可再次流转。 

 

 

四、下载批件/导出报备凭证 

1. 下载批件 

全流程审核通过后，在“我申请的”“办结事项”中可找到申请。点击“查看详情”，

拉到表单最下方“任务批件信息”处，点击在线预览，即可预览、下载、打印任务批

复文件。 

 

2. 导出报备凭证 



对于不使用校内经费且我校有审批权的因公出访任务，国际处只受理任务报备，不

出具任务批复。流程结束后，申请人点击“导出”，可下载完成报备的凭证。 

 

 

如有问题，请联系国际处派出办： 

电话：62773560、62771762；邮箱：gjcpcb@tsinghua.edu.cn 


